每周安全排查治理报告（电梯）
依据：《特种设备使用单位落实使用安全主体责任监督管理规定》（市场监管总局令第 74 号）
填写要求：由安全总监每周至少组织一次风险隐患排查后填写。 排查应分析研判安全管理情况，研究解决日管控中发现的问题。


一、报告基本信息
	项目
	内容

	使用单位（全称）
	

	报告周期
	＿＿＿＿年＿＿月＿＿日 至 ＿＿月＿＿日（第 ＿＿ 周）

	排查时间
	＿＿＿＿年＿＿月＿＿日 ＿＿时

	组织人（安全总监）
	

	参加人员
	

	排查设备范围
	□ 全部电梯（共 ＿＿ 台）　□ 部分：＿＿＿＿


二、本周日管控情况汇总
	项目
	数量
	说明

	本周应检查台次
	
	台数 × 天数

	实际完成检查台次
	
	

	检查完成率
	
	％

	日管控记录份数
	
	

	其中"零风险报告"份数
	
	全部正常的份数

	发现问题数量
	
	

	本周已整改完成
	
	

	结转下周继续整改
	
	


说明：日管控中未发现问题的也必须记录。若完成率不足 100%，须在本报告第五部分说明原因与补救措施。
三、本周隐患排查明细
	#
	隐患描述
	涉及设备 / 位置
	隐患等级
	发现方式
	整改措施
	责任人
	整改期限
	状态

	1
	
	
	□一般　□重大
	□日管控　□巡检　□维保告知　□监管检查
	
	
	
	□已闭环　□整改中　□未开始

	2
	
	
	□一般　□重大
	
	
	
	
	

	3
	
	
	□一般　□重大
	
	
	
	
	

	4
	
	
	□一般　□重大
	
	
	
	
	

	5
	
	
	□一般　□重大
	
	
	
	
	


等级判定：出现层门可被从外侧推开、轿厢与楼层明显不平层、运行中有金属撞击声或坠落感、 有焦糊味或冒烟等情形，判定为重大隐患，应立即停止使用该电梯。
四、上周结转问题跟踪
	#
	上周隐患
	责任人
	本周进展
	是否闭环

	1
	
	
	
	□ 是　□ 否

	2
	
	
	
	□ 是　□ 否


五、安全管理情况分析研判
	分析维度
	本周期情况

	故障趋势
	□ 较上周下降　□ 持平　□ 上升，原因：

	高频问题
	

	维保单位履约情况
	□ 按期维保　□ 存在未按期 / 项目不全，说明：

	人员持证情况
	□ 全部持证有效　□ 存在到期需复审，说明：

	标志标识有效期
	□ 均在有效期　□ 存在即将到期，说明：

	定期检验情况
	□ 已检合格　□ 临近到期，下次检验日期：

	培训与演练
	


六、本周决议与下周安排
	#
	决议事项
	责任人
	完成期限

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


七、需提请主要负责人决策的事项
	#
	事项
	建议方案
	需投入资源

	1
	
	
	

	2
	
	
	


八、签字
	角色
	姓名
	签字
	日期

	编制（安全总监）
	
	
	

	参加人员
	
	
	

	审阅（主要负责人）
	
	
	




填写说明
本报告是 74 号令要求的周排查记录，是安全总监履职的核心证据，不得空缺周次。
报告应体现"排查—研判—整改—闭环"的完整链条；只列问题不说整改，属于不合格记录。
与《每日安全检查记录》配套使用：日管控发现的问题应在周报告中汇总分析，
不能只做日记录、不做周分析。
建议按周归档，按月装订成册，保存期限不少于一个检验周期。
涉及重大隐患的，必须同时附《隐患整改通知单》与停用、恢复记录。
本模板依据现行法规与安全技术规范编制，使用前请结合本单位实际情况调整；如需协助建立特种设备安全管理制度或办理相关事项，可联系我们。
本表格由 佛山嘉菱电梯有限公司 提供 · 24h 应急值守 138 2771 3406 · 0757-82102625




