特种设备安全风险管控清单（电梯版）
使用单位：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 编制依据：市场监管总局令第 74 号；《特种设备使用管理规则》TSG 08 适用范围：本单位管理的全部电梯（共 ＿＿ 台） 编制日期：＿＿＿＿年＿＿月＿＿日 ｜ 版本：V＿＿


一、编制说明
本清单是落实 74 号令"日管控"的检查依据，安全员每日按本清单逐项检查。
清单应结合本单位电梯的型号、使用环境、使用频次适当增删，但不得删减法定要求项。
出现下列情形时应及时修订清单：设备增减或改造、法规规范更新、发生故障或事故、
监管部门提出新要求、季节性或重大活动保障需要。
修订后应重新发布并组织学习，保留修订记录。
二、风险点与管控措施
频次说明：每日=安全员日管控检查项；每月=定期自行检查项；持续=日常管理事项
	#
	风险点
	主要风险后果
	管控措施
	检查方法
	频次
	责任人

	1
	层门 / 轿门开关异常、卡阻
	夹人、困人
	检查开关是否顺畅、有无异响；确认光幕或安全触板有效
	目视 + 手动试开关
	每日
	安全员

	2
	层门锁紧装置失效
	坠落、剪切（重大）
	检查层门关闭后是否可被推动；发现可推动立即停用
	手动推门试验
	每日
	安全员

	3
	平层不准
	绊倒、夹伤
	检查轿厢地面与楼层地面是否齐平
	目视 + 试乘
	每日
	安全员

	4
	运行中异响、抖动、撞击声
	设备损坏、困人
	试乘感受运行平稳性；异常立即报修
	试乘
	每日
	安全员

	5
	警铃 / 对讲 / 五方通话失效
	困人时无法呼救
	按下警铃或对讲，确认有回应
	现场测试
	每日
	安全员

	6
	应急照明失效
	停电时困人恐慌、处置困难
	检查应急照明是否可点亮
	目视 / 断电测试
	每日
	安全员

	7
	轿厢照明或通风失效
	使用体验差、投诉
	检查照明与风扇运转
	目视
	每日
	安全员

	8
	地坎沟槽积存异物
	卡阻、门扇错位
	清理沟槽内杂物
	目视 + 清理
	每日
	安全员

	9
	层门地坎 / 门套被撞击变形
	门锁啮合不足
	检查有无撞击痕迹、门扇下沉
	目视
	每日
	安全员

	10
	使用登记标志 / 检验合格标志 / 维保标识缺失或过期
	违规使用
	核对三标是否齐全、检验是否在有效期内
	目视核对
	每日
	安全员

	11
	轿厢内应急电话失效或标识不清
	困人时延误救援
	核对电话清晰、可接通
	试拨
	每月
	安全员

	12
	按钮失灵、楼层显示异常
	误操作、使用不便
	逐层试按按钮、观察显示
	试按
	每日
	安全员

	13
	轿厢内堆放杂物、易燃物
	火灾风险
	检查轿厢环境，清理杂物
	目视
	每日
	安全员

	14
	超载保护失效
	曳引系统过载、溜车
	定期测试超载报警；观察是否有超载拒载
	测试
	每月
	维保单位

	15
	机房（如有）杂物堆放、温度过高、门窗未锁
	火灾、机械故障、人员误入
	检查机房环境、门窗与温度
	目视
	每日
	安全员

	16
	维保未按期实施或项目不全
	隐患累积
	核对维保记录频次与项目（每 15 天至少一次）
	查阅记录
	持续
	安全总监

	17
	定期检验超期
	违规使用、停用处罚
	在有效期届满前 1 个月申报
	台账跟踪
	持续
	安全总监

	18
	安全管理人员未持证或证书过期
	人员资质违规
	建立持证台账，到期前安排复审
	台账跟踪
	持续
	安全总监

	19
	制度、预案未更新或未演练
	应急处置能力不足
	每年至少演练一次并修订预案
	记录检查
	持续
	安全总监

	20
	日管控 / 周排查 / 月调度记录缺失
	主体责任未落实
	按月核查记录完整性并装订归档
	记录检查
	持续
	主要负责人


三、高风险项特别管控（红线）
以下情形一经发现，立即停止使用该电梯，设置警示并上报：
	#
	红线情形
	处置要求

	1
	层门在关闭状态下可被从外侧推开
	立即停用，通知维保单位，报告安全总监与主要负责人

	2
	层门打开而轿厢不在本层
	立即停用，设置围挡，禁止任何人靠近层门

	3
	运行中出现金属撞击声、明显坠落感
	立即停用并报修

	4
	轿厢内有焦糊味、冒烟
	立即停用，切断电源，报修

	5
	平层高差明显（目视可辨）
	立即停用并报修

	6
	定期检验不合格或检验标志已过期
	立即停用，整改并申请复检


四、清单修订记录
	版本
	修订日期
	修订内容
	修订人
	批准人

	V1
	
	首次编制
	
	


<br>
	角色
	姓名
	签字
	日期

	编制（安全总监）
	
	
	

	批准（主要负责人）
	
	
	




使用说明
本清单应打印后放置在值班室，安全员每日对照检查；
如使用电子版，应保证现场可随时查阅。
清单内容应转化为《每日安全检查记录》的检查项，二者保持一致，
不能清单是一套、记录表是另一套。
第 20 项容易被忽略：记录缺失本身就是风险，也是监管检查中最常见的被罚原因。
本模板依据现行法规与安全技术规范编制，使用前请结合本单位实际情况调整；如需协助建立特种设备安全管理制度或办理相关事项，可联系我们。
本表格由 佛山嘉菱电梯有限公司 提供 · 24h 应急值守 138 2771 3406 · 0757-82102625




