特种设备安全管理人员证 · 报考与复审指引
使用单位：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 依据：《特种设备使用管理规则》TSG 08；《中华人民共和国特种设备安全法》第 13、86 条
⚠️ 本文为通用指引，帮助使用单位了解持证要求与办理方向。 具体报考条件、培训考试机构、收费与时限以属地市场监督管理部门最新要求为准。


一、谁必须持证
	角色
	是否需持证
	证书类别

	安全管理负责人
	应取得资格
	特种设备安全管理人员

	安全管理员
	应取得资格
	特种设备安全管理人员

	安全总监（74 号令）
	一般由安全管理负责人担任，按该岗要求持证
	同上

	安全员（74 号令）
	一般由安全管理员担任，按该岗要求持证
	同上

	电梯司机（需司机操作的电梯）
	应持证上岗
	特种设备作业人员（相应项目）

	其它作业人员
	应持证上岗
	特种设备作业人员（相应项目）


注意：74 号令的安全总监、安全员是"角色"，其持证要求来自 TSG 08 的 「安全管理负责人 / 安全管理员」。所以任命文件中应体现其持证情况。
哪些电梯需要司机操作（举例）：
医院病床电梯
直接用于旅游观光、额定速度大于 2.5 m/s 的乘客电梯
其它需要司机操作的电梯
二、不持证的后果
	情形
	处理

	未配备具有相应资格的特种设备安全管理人员
	责令限期改正；逾期未改正责令停止使用，处 1 万–5 万罚款

	使用未取得相应资格的人员从事特种设备安全管理
	责令限期改正；逾期未改正停用或停产停业整顿，处 1 万–5 万罚款

	未对安全管理人员、作业人员进行安全教育和技能培训
	同上


依据：《特种设备安全法》第 86 条
三、报考一般流程
	步骤
	内容
	备注

	1
	确认需求：本单位需配备几名安全管理人员
	依设备类别、品种、数量、用途确定

	2
	选择有资质的培训机构报名
	可向属地市场监管部门咨询认可机构名单

	3
	提交报名材料
	一般含身份证明、学历证明、照片、体检报告等

	4
	参加培训
	理论 + 实操（依项目要求）

	5
	参加考核
	由发证机关或其委托的考试机构组织

	6
	考核合格取得证书
	证书上载明项目与有效期

	7
	归档并录入人员台账
	见 E01 表 3


建议：报考前先致电属地市场监督管理部门（或政务服务中心特种设备业务窗口）， 确认当年的报名时间、机构名单与所需材料，避免报错机构或跑空。
四、证书复审
4.1 为什么要盯紧复审
证书过期 = 无证上岗。同样面临"未配备具有相应资格人员"的处罚， 而且年度迎检时会被直接指出。
4.2 复审要点
	项目
	说明

	复审周期
	按证书载明的有效期，到期前需申请复审（具体周期以证书与属地要求为准）

	启动时间
	建议在有效期届满前 提前 3 个月启动

	复审条件
	一般包括：持证期间未发生违规作业、身体条件仍符合要求、参加必要的继续教育或考核等

	办理渠道
	向原发证机关或属地市场监管部门咨询办理方式

	材料
	一般含：复审申请表、原证书、身份证明、照片、用人单位证明、继续教育或考核记录等

	结果
	复审合格后换发或延续证书


务必以证书上标注的复审日期和属地要求为准，本文不替代官方口径。
4.3 复审材料准备清单（可勾选）
	#
	材料
	准备情况

	1
	特种设备作业人员（安全管理人员）复审申请表
	□

	2
	原证书原件
	□

	3
	身份证明复印件
	□

	4
	近期免冠照片
	□

	5
	用人单位（使用单位）出具的在职与履职证明
	□

	6
	继续教育 / 培训考核记录
	□

	7
	体检报告（如要求）
	□

	8
	属地要求的其它材料
	□


五、持证与到期提醒台账
本表建议每半年核查一次，指定专人跟踪。 与 E01《特种设备台账与安全技术档案目录》表 3 配套使用。
	#
	姓名
	岗位
	证书类别
	证书编号
	发证机关
	发证日期
	有效期至
	距到期天数
	复审状态
	复查日期
	责任人

	1
	
	安全总监
	特种设备安全管理人员
	
	
	
	
	
	□有效 □待复审 □复审中 □已复审
	
	

	2
	
	安全员
	特种设备安全管理人员
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


到期预警规则（建议）
	距有效期
	动作

	剩余 6 个月
	列入关注，确认复审要求与材料

	剩余 3 个月
	启动复审申报

	剩余 1 个月
	跟进办理进度；如无法按时完成，提前安排替岗人员

	已过期
	立即停止其从事持证岗位工作，尽快补办


六、人员变动的处理
	情形
	处理动作

	安全总监 / 安全员离岗
	① 重新发文任命新人员；② 更新人员台账与平台信息；③ 办理钥匙移交；④ 对新人开展岗前培训

	证书过期未复审
	① 暂停其持证岗位工作；② 尽快安排复审；③ 期间由持证人员顶岗

	新增电梯
	评估现有安全管理人员是否足够，必要时增配




七、常见问题
Q1：安全总监和安全员可以是同一个人吗？ 74 号令规定"根据本单位实际情况，安全总监和安全员可以兼任"。 但建议在任命文件中写明兼任情况，并在职责清单中区分两个角色的工作内容， 避免履职记录混淆。
Q2：证过期了但还没复审，人能继续干吗？ 不能。证书过期即属无证上岗。应暂停其持证岗位工作并尽快复审。
Q3：我们只有几台电梯，也要配安全管理员吗？ 需要。TSG 08 要求使用单位配备相应数量的安全管理人员， 至少应有安全管理负责人与安全管理员（可由同一人担任，但须持证）。 具体人数按设备类别、品种、数量、用途确定，可向属地监管部门确认。
需要协助办理报考、复审或人员配备方案评估的，可联系我们。
本模板依据现行法规与安全技术规范编制，使用前请结合本单位实际情况调整；如需协助建立特种设备安全管理制度或办理相关事项，可联系我们。
本表格由 佛山嘉菱电梯有限公司 提供 · 24h 应急值守 138 2771 3406 · 0757-82102625




